Zatqcznik 1

do Zarzgdzenia nr 10/2020 Dyrektora Przedszkola nr 8 w Sopocie z dnia 12.05.2020

w sprawie wprowadzenia procedur majgcych na celu zapobieganie i przeciwdziatanie COVID-19
w trakcie prowadzonych w przedszkolu zajec

Procedura bezpieczenistwa dotyczaca zapobiegania i przeciwdziatania COVID-19 wsrod dzieci,
rodzicéw i pracownikéw przedszkola w trakcie prowadzonych w przedszkolu zaje¢
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Postanowienia ogdlne

1. Niniejsza procedura powstata w oparciu o wytyczne Gtéwnego Inspektora Sanitarnego z dnia
02 lipca 2020 r. oraz zalecenia Ministra Edukacji Narodowej, Ministra Zdrowia z dnia 05 sierpnia
2020.

2. Celem niniejszej procedury jest zminimalizowanie ryzyka wystgpienia zakazenia wirusem

SARS-CoV-2, wywotujgcym chorobe COVID-19, wsrdd dzieci oraz pracownikéw przedszkola,
w zwigzku z otwarciem placéwki.

§2
Obowiazki dyrektora i pracownikéw

1. Dyrektor organizuje prace personelu pedagogicznego i niepedagogicznego na okres
wzmozonego rezimu sanitarnego w warunkach pandemii koronawirusa COVID-19.

2. Dyrektor planuje organizacje pracy na podstawie analizy zebranych zdalnie informacji od
rodzicéw o liczbie dzieci, ktérych rodzice decydujg sie przyprowadzi¢ do przedszkola.

3. Dyrektor przekazuje rodzicom informacje o czynnikach ryzyka COVID-19, informuje
o odpowiedzialnosci za podjetg decyzje zwigzang z wystaniem dziecka do placowki.

W zwigzku z powyzszym wymagane jest od rodzica podpisanie stosownego oswiadczenia
stanowigcego zatgcznik nr 1 do procedury.

4. Dyrektor zapewnia miejsce do izolacji wyposazone w srodki do dezynfekcji i ochrony
osobistej w razie pojawienia sie podejrzenia zachorowania dziecka lub pracownika.

5. Nauczyciel w przypadku stwierdzenia objawéw chorobowych u dziecka natychmiast izoluje
dziecko w wyznaczonym miejscu i bez zbednej zwtoki informuje o zaistniatej sytuacji
dyrektora przedszkola oraz powiadamia rodzicéw dziecka w celu pilnego odebrania go
z przedszkola.

6. Dziecko pozostajgce w izolacji jest pod opiekg wyznaczonego pracownika zaopatrzonego
w srodki ochrony osobiste;j.

7. Dyrektor zapewnia srodki do dezynfekcji oraz srodki ochrony osobistej dla wszystkich
pracownikéw (rekawiczki, maseczki, przytbice, fartuchy).

8. Dyrektor informuje pracownikéw, ze w przypadku wystgpienia u nich niepokojacych
objawdéw chorobowych nie moga przychodzi¢ do pracy. Powinni zosta¢ w domu
i skontaktowac sie telefonicznie ze stacjg sanitarno-epidemiologiczng, oddziatem zakaznym,
a w razie pogorszenia stanu zdrowia zadzwonié¢ pod numer 999 lub 112 i poinformowac,
Zze moga by¢ zarazeni koronawirusem. O dokonaniu powyzszych czynnosci pracownik
zobowigzany jest poinformowac dyrektora.

9. W przypadku zaistnienia niepokojgcych objawdw chorobowych u pracownika podczas
wykonywania pracy w przedszkolu, w trybie natychmiastowym dyrektor odsuwa od pracy
pracownika, zawiadamia wfasciwg miejscowo stacje sanitarno-epidemiologiczng, stuzby
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medyczne oraz organ prowadzacy i kuratora oswiaty. Wstrzymuje tez przyjmowanie do
przedszkola kolejnych oséb. Obszar, w ktérym poruszat sie pracownik, zostaje poddany
gruntowne] dezynfekcji zgodnie z procedurami.

10. Wszyscy pracownicy zobowigzani sg do zachowania miedzy sobg dystansu minimalnie
1,5m.

11. Nauczyciele i pracownicy obstugi podczas wykonywania swoich czynnosci na terenie
przedszkola nie majg obowigzku zakrywania ust i nosa, z wyjatkiem odbioru dziecka przez
opiekuna, kontaktu z osobg trzecig na terenie przedszkola.

12. W przypadku wystgpienia sytuacji wymagajacej wykonania zabiegdw higienicznych u dziecka,
nalezy powierzy¢ je opiece woznej oddziatowej lub pomocy nauczyciela, ktéra w tych
sytuacjach zobowigzana jest zatozy¢ fartuch z dtugim rekawem oraz rekawice ochronne na
dtonie, by dokonaé niezbednych czynnosci.

13. Intendent, pracownicy kuchni oraz wozny zobowigzani sg do stosowania maseczek
i rekawiczek przy ewentualnych kontaktach z osobami z zewnatrz, w tym z dostawcami
towaru, z ktérego sporzadzane bedga positki dla dzieci.

§3

Sposob organizowania zajec

1. Przedszkole czynne jest w godzinach od 6.30 do 17.00.
2. Do poszczegolnych grup przyporzadkowani sg w miare mozliwosci organizacyjnych stali
opiekunowie (nauczyciele i wozne oddziatowe).
3. Nauczyciele prowadzg zajecia z przyporzgdkowanymi im oddziatami niezmiennie w tych samych
salach. Zabronione jest prowadzenie zajec z grupami dzieci z réznych oddziatéw,
czy przemieszczanie sie dzieci pomiedzy poszczegdlnymi oddziatami.
4. W sali moze przebywad do 25 dzieci, z zastrzezeniem, ze powierzchnia kazdego pomieszczenia
przeznaczonego na zbiorowy pobyt dzieci od 3 do 5 dzieci wynosi co najmniej 16m?
a w przypadku liczby dzieci wiekszej niz 5, powierzchnia ulega odpowiedniemu zwiekszeniu na
kazde kolejne dziecko, z tym, ze:
1) powierzchnia przypadajgca na kazde kolejne dziecko wynosi co najmniej 2 m?jezeli czas
pobytu dziecka nie przekracza 5 godzin dziennie;
2) powierzchnia przypadajgca na kazde kolejne dziecko wynosi co najmniej 2,5 m? jezeli czas
pobytu dziecka przekracza 5 godzin dziennie.

5. Do przestrzeni, o ktérej mowa w ust. 4 nie wlicza sie pomieszczen szatni, kuchni, pomieszczen
kuchennych pomocniczych, ciggédw komunikacji wewnetrznej, pomieszczen porzgdkowych,
magazynowych, higieniczno-sanitarnych.

6. Zabronione jest organizowanie zajeé z udziatem oséb trzecich.

7. Nauczyciele mogg organizowac zajecia na terenie placu zabaw nalezgcego do przedszkola.
Nalezy jednak zwracac uwage, by w miare mozliwosci jednoczesnie na placu zabaw przebywaty
wyltgcznie dzieci z jednego oddziatu. Zabrania sie korzystania z placu zabaw przez osoby trzecie.

8. Plac zabaw bedzie codziennie dezynfekowany przez wyznaczone stuzby.

9. Sale, w ktérych organizowane s3 zajecia z dzie¢mi, powinny by¢ wietrzone przez nauczyciela
sprawujgcego opieke nad danym oddziatem, co najmniej raz na godzine.

10. Zajecia ruchowe w sali powinny by¢ prowadzone przy otwartych oknach.
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Podejmowanie czynnosci higieniczno-sanitarnych

Przy wejsciu do przedszkola znajduje sie ptyn do dezynfekcji rak, z ktérego obowigzana jest
skorzystac kazda dorosta osoba wchodzgca do przedszkola. Zobowigzuje sie wyznaczony
personel sprzatajgcy do regularnego sprawdzania stanu pojemnika z ptynem i uzupetniania go
w razie potrzeby. Przy dozowniku wywieszona jest instrukcja prawidtowej dezynfekcji rak.
Zobowigzuje sie personel sprzgtajgcy do regularnego dokonywania prac porzagdkowych, w tym
zwtaszcza czyszczenia ciggdw komunikacyjnych, a takze dezynfekowania co trzy godziny
powierzchni dotykowych: poreczy, klamek, wtgcznikdw swiatta, uchwytoéw, poreczy, krzeset
i powierzchni ptaskich, w tym blatéw. Przeprowadzenie prac porzgdkowych nalezy odnotowadé
w kartach dezynfekcji stanowigcych zatgcznik nr 2 do procedury.
Korzystajgc z ptyndw dezynfekujgcych do czyszczenia powierzchni i sprzetéw, nalezy scisle
przestrzegac zalecen producenta znajdujgcych sie na opakowaniu srodka. Nalezy Scisle
przestrzegac czasu niezbednego do wietrzenia dezynfekowanych pomieszczen i sprzetu, tak aby
nie narazac¢ dzieci na wdychanie opardw srodkow stuzacych do dezynfekgciji.
Wozne oddziatowe majg obowigzek przestrzegania zasad szczegdlnej ostroznosci podczas
przygotowania stotow do spozywania positkéw przez dzieci oraz podczas sprzgtania stotow i sal
po positkach (czyszczenie blatdw, stotdw i poreczy krzeset przed i po kazdym positku).
Wozne oddziatowe majg obowigzek przestrzegania zasad szczegdlnej ostroznosci podczas
dostarczania positkdw do wyznaczonej grupy.
Nauczyciele usuwajg z sal, w ktorych odbywaijg sie zajecia z dzie¢mi, zabawki, przedmioty
i sprzety, ktére nie mogg zosta¢ w sposdb skuteczny zdezynfekowane — ze wzgledu na materiat,
z ktérego sg wykonane, badz ksztatt, utatwiajgcy gromadzenie sie zabrudzen.
Zabrania sie przynoszenia zabawek przez dzieci zdomu.
Nauczyciele, systematycznie przypominajg dzieciom o koniecznosci zachowania higieny, w tym
o czestym i regularnym myciu rgk — zwtaszcza po skorzystaniu z toalety, przed jedzeniem oraz po
powrocie z zaje¢ na swiezym powietrzu. W tym celu przeprowadzajg pokaz mycia rak.
Nalezy rdwniez zwracac¢ dzieciom uwage na odpowiedni sposdb zastaniania twarzy podczas
kichania czy kastania.
W przedszkolu nie ma obowigzku zakrywania ust i nosa — zardwno przez dzieci,
jak i pracownikéw. Nie ma jednak przeszkdd, aby korzystac z takiej formy zabezpieczenia.

. W pomieszczeniach higieniczno-sanitarnych znajduja sie plakaty z zasadami prawidtowego mycia
rak i ich dezynfekciji.

. Wstrzymane zostaje do odwotania mycie zebéw po positkach.

. Pracownicy z objawami choroby obowigzani sg skorzystaé z opieki medycznej i majg zakaz
przychodzenia do pracy.

§5

Kontakt z osobami trzecimi

Do odwotania nalezy ograniczy¢ bezposredni kontakt z osobami trzecimi do niezbednego
minimum.

Po wejsciu obowigzuje dezynfekcja rak ptynem znajdujgcym sie przy drzwiach.

W przypadku koniecznosci bezposredniego kontaktu z osobg trzecig np. z dostawcg badz
kurierem, pracownik przedszkola powinien pamietac o koniecznosci zachowania, w miare
mozliwosci, odlegtosci co najmniej 1,5 m, a takze o skorzystaniu ze srodkédw ochrony osobistej —
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rekawiczek oraz maseczki ochronnej lub przytbicy. Osoby trzecie nie powinny mie¢
bezposredniego kontaktu z dzie¢mi.

Po kazdym kontakcie z osobami trzecimi nalezy dezynfekowac rece. W przypadku stosowania
rekawiczek powinny by¢ one czesto zmieniane. Nalezy unikaé dotykania twarzy i oczu.

§6

Obowigzki rodzicow

Rodzice zapoznaja sie z procedurami obowigzujgcymi na czas zwiekszonego rezimu sanitarnego
w warunkach pandemii koronawirusa choroby COVID-19 w przedszkolu i podpisujg osSwiadczenie
omoéwione w § 1 pkt 3, stanowigce zatacznik nr 1 do procedury.

Regularnie przypominajg dziecku o podstawowych zasadach higieny m.in. myciu rgk wodg

z mydtem, nie podawaniu reki na przywitanie, unikaniu czestego dotykania oczu, nosa i ust.

Zwracajg uwage na odpowiedni sposéb zastaniania twarzy podczas kichania czy kastania.

S3 zobowigzani do odbierania telefondw z przedszkola. Jesli ze wzgledu na obowigzki zawodowe

nie mogg osobiscie odebrac telefonu muszg wskaza¢ osobe do szybkiego kontaktu

z przedszkolem.

Bezwzglednie przy kazdym wejsciu/wyjsciu z placowki odkazajg rece ptynem do dezynfekcji rgk

wg instrukcji umieszczonej w widocznym miejscu oraz majg zatozong maseczke.

Ograniczenie liczebnosci grup:

1) Do przedszkola w pierwszej kolejnosci przyjmowane sg dzieci pracownikéw systemu ochrony
zdrowia, stuzb mundurowych, pracownikéw handlu i przedsiebiorstw produkcyjnych
realizujgcych zadania zwigzane z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19;

2) Do przedszkola w drugiej kolejnosci przyjmowane sg dzieci rodzicow, ktdrzy oboje pracujg
zawodowo poza miejscem zamieszkania i nie mogg zapewnic¢ dziecku opieki, dotyczy to
rowniez jednego rodzica w przypadku samotnego wychowywania dziecka.

3) Do przedszkola w trzeciej kolejnosci przyjmowane sg dzieci na podstawie indywidualnej
decyzji dyrektora podjetej po uwzglednieniu sytuacji rodzinnej dziecka ze wskazanie
pierwszenstwa dla dzieci 6-letnich realizujgcych roczne obowigzkowe przygotowanie
przedszkolne;

W celu przeprowadzenia rekrutacji do przedszkola rodzic przedstawia oswiadczenie stanowigce

zatqcznik nr 3 do procedury, o $wiadczeniu pracy w w/w dziedzinach bez mozliwosci

zapewnienia opieki na dzieckiem przez inne osoby, z jednoczesnym zaznaczeniem, ze w razie
watpliwosci zostanie zobowigzany do przedstawienia stosownego zaswiadczenia od pracodawcy.

Przyprowadzanie i odbior dzieci:

1) Dziecko do przedszkola przyprowadzajg i odbierajg tylko osoby zdrowe.

2) Rodzice (prawni opiekunowie) zobowigzani sg do przyprowadzania do przedszkola dziecka
zdrowego — bez objawow chorobowych, tj. podwyzszonej temperatury, kaszlu, kataru,
wymiotéw, biegunki, wysypki, ostabienia (bez wzgledu na etiologie).

3) Jezeli w domu przebywa osoba na kwarantannie lub izolacji w warunkach domowych nie
wolno przyprowadzac dziecka do przedszkola.

4) Rodzice (prawni opiekunowie) przyprowadzajg dziecko do przedszkola bez zbednych
przedmiotdow i zabawek.

5) Rodzice (prawni opiekunowie) przyprowadzajg do przedszkola dziecko zabezpieczone
w indywidualng ochrone nosa i ust (jesli ukoriczyto ono 4. rok zycia) podczas drogi do
i z przedszkola.

6) Rodzice (prawni opiekunowie) muszg zabezpieczy¢ sie w srodki ochrony osobistej zaréwno
podczas odprowadzania i odbierania dzieci, jak i przebywania w budynku przedszkola.
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7) Podczas przyprowadzania i odbierania dzieci bramka wejsciowa do przedszkola bedzie
otwarta.

8) Rodzice przyprowadzajgcy dzieci nie wchodzg do przedszkola. W drzwiach wejsciowych
odbiera je wyznaczona wozna zaopatrzona w rekawiczki i maseczke.

9) Woyznaczona wozna sprawdza temperature termometrem bezdotykowym.

Jezeli wynik jest zadowalajgcy (ponizej 37,5 stopni) i dziecko nie przejawia niepokojgcych
objawéw, wprowadza dziecko do szatni, czeka az sie rozbierze i wysyta do wyznaczonej
grupy. Wozna po kazdym dziecku dezynfekuje rece w rekawiczkach.

10) W przypadku gdy istnieje podejrzenie, ze dziecko nie jest zdrowe, informuje dyrektora,
ktory podejmuje ostateczng decyzje w sprawie odbioru dziecka od rodzica w danym dniu.

11) Rodzic wpuszcza dziecko tylko wtedy, gdy w drzwiach do budynku jest pracownik
przedszkola. Jesli pracownika nie ma, to rodzic musi poczekad.

12) Pozostali rodzice oczekujg przed przedszkolem, zachowujgc miedzy sobg bezpieczng
odlegto$¢ 2m. Odlegtosci sg oznaczone tasma.

13) W sytuacji gdy dziecko przyniosto ze sobg wtasne zabawki badz inne niepotrzebne
przedmioty, rodzic zobowigzany jest do ich natychmiastowego zabrania.

14) Przed wejsciem do przedszkola umieszczona jest informacja przypominajgca rodzicom
o koniecznosci przyprowadzania do przedszkola wytgcznie dzieci zdrowych, a takze
o nieposytaniu do przedszkola dzieci, jezeli w domu przebywa kto$ na kwarantannie lub
w izolacji.

15) Rodzice pragnacy odebraé dziecko informujg o tym korzystajac z dzwonka do drzwi
wejsciowych i czekajg na przyprowadzenie go przez wyznaczong osobe. Dziecko sprowadza
do szatni pani wozna, czeka az sie ubierze i przekazuje rodzicowi. Musi nastgpi¢ kontakt
wzrokowy rodzica z pracownikiem przedszkola,

16) Rodzice i opiekunowie przyprowadzajgcy dziecko do przedszkola muszg posiadaé srodki
ochrony osobistej (maseczki lub przytbice) zarowno podczas odprowadzania jak i odbierania
dzieci.

§7
Zywienie

Towary dostarczajg do przedszkola zaufani i sprawdzeni dostawcy.

Codziennych zakupéw dokonuje wyznaczona osoba wyposazona w odpowiednie srodki ochrony
osobistej, ktora ma kontakt jedynie z pracownikami odpowiadajgcymi za zywienie w placéwce.
Personel kuchenny nie kontaktuje sie z osobami opiekujgcymi sie dzie¢mi.

Personel ten zachowuje zasady szczegdlnej ostroznosci we wzajemnych kontaktach. Stosuje
podczas pracy maseczki i rekawiczki (ewentualnie przytbice). Dba o szczegdlng czystosc

i utrzymanie wysokiej higieny osobistej i miejsca pracy. Regularnie czysci i dezynfekuje
powierzchnie i sprzety kuchenne.

Wode do picia podaje dzieciom sprawujgcy nad nimi opieke nauczyciel lub przydzielona do
grupy wozna oddziatowa.

Dzieci spozywajg positki w swoich grupach w stosownym oddaleniu od siebie.

Positki te sg im podawane przez wozne oddziatowe.

Osoba odpowiedzialna za podawanie dzieciom positkdw w grupach, obowigzana jest do
przeprowadzenia uprzedniej dezynfekcji powierzchni, na ktorej spozywany jest positek.

Po kazdym positku blaty, stoty i porecze krzeset sg dezynfekowane przez personel sprzatajacy.
Brudne naczynia i sztuéce sg myte i wyparzane.



§8

Pozostate regulacje

1. Informacje organizacyjne dotyczgce zapobiegania i przeciwdziatania COVID-19 oraz zmian
w organizacji pracy Przedszkola beda przekazywane rodzicom poprzez ich umieszczanie na
stronie internetowej przedszkola, przy pomocy poczty elektronicznej i komunikatora
iPrzedszkole.

2. Na tablicy informacyjnej znajduja sie aktualne numery telefonéw do: organu prowadzacego,
kuratorium oswiaty, stacji sanitarno-epidemiologicznej oraz stuzb medycznych.

3. Opiekunowie grupy majg mozliwosé szybkiego kontaktu telefonicznego z rodzicami/opiekunami
dziecka.

4. Ztrescig niniejszej procedury zaznajamia sie pracownikéw przedszkola oraz rodzicéw
i opiekunow prawnych dzieci.

5. Ze szkolenia pracownikéw sporzadza sie protokdt, na ktérym podpisujg sie wszyscy pracownicy,
wzor protokotu stanowi zatgcznik nr 4 do procedury.

Zalgcznik nr 1
Do procedury bezpieczeristwa dotyczqca zapobiegania i przeciwdziatania COVID-19 wsrdd dzieci, rodzicow i
pracownikow przedszkola w trakcie prowadzonych w przedszkolu zajec



Oswiadczenia rodzicéw/opiekunéw prawnych

Imie 1 Nazwisko dziecKa...........cooiiiiiiiiiiiiii e

1. Wyrazam zgodg¢ na pomiar temperatury ciata dziecka termometrem bezdotykowym
w razie zaobserwowania u dziecka niepokojacych objawoéw zdrowotnych.

2. Moje dziecko nie miato kontaktu z osobg zakazong wirusem Covid-19
oraz nikt z cztonkdéw najblizszej rodziny, otoczenia, nie przebywa na kwarantannie,
nie przejawia widocznych oznak choroby (kaszel, katar, alergia, podwyzszona
temperatura ).

3. Zobowiazuje si¢ do przestrzegania obowigzujacych w placéwce procedur zwigzanych
z rezimem sanitarnym oraz natychmiastowego odebrania dziecka z placowki w razie
wystapienia jakichkolwiek oznak chorobowych w czasie pobytu w placéwce.

Zobowigzuje si¢ do udostgpnienia nr telefonu osoby/os6b upowaznionej do szybkiego
kontaktu.

4. Zobowiazuje si¢ do poinformowania dyrektora placowki o wszelkich zmianach
w sytuacji zdrowotnej odno$nie wirusa Covid-19 w moim najblizszym otoczeniu

/data 1 czytelny podpis rodzica/prawnego opiekuna/

Zatgcznik nr 2
Do procedury bezpieczenstwa dotyczqca zapobiegania i przeciwdziatania COVID-19 wsrod dzieci, rodzicow i
pracownikow przedszkola w trakcie prowadzonych w przedszkolu zajec
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KARTA KONTROLI
mycia 1 dezynfekcji powierzchni dotykowych - poreczy, klamek 1 powierzchni ptaskich,
w tym blatéw w salach 1 w pomieszczeniach spozywania positkow

Data Godzina |Zabawki |Klamki Blaty w salach, [Wietrzenie sal Podpis
porecze, krzesta, podtoga
korytarze




Zatgcznik nr 3

Do procedury bezpieczeristwa dotyczqca zapobiegania i przeciwdziatania COVID-19 wsréd dzieci, rodzicow
i pracownikow przedszkola w trakcie prowadzonych w przedszkolu zajec

Oswiadczenia rodzicéw/opiekunéw prawnych

(imi¢ 1 nazwisko rodzica/opiekuna prawnego)

bedacy rodzicem/opiekunem prawnym

(imig i nazwisko dziecka)

O$wiadczam, ze*:
e Jestem pracownikiem lub osobg $wiadczacg ustugi na rzecz systemu ochrony zdrowia;

e Jestem pracownikiem shuzb mundurowych;
e Jestem pracownikiem handlu;
[ ]

Jestem pracownikiem przedsiebiorstw produkcyjnych realizujacych zadania zwigzane z

zapobieganiem, przeciwdziataniem 1 zwalczaniem COVID-19;

Oboje (lub jedno z rodzicow w przypadku samotnego wychowywania) pracujemy zawodowo poza

miejscem zamieszkania,

Nasze dziecko jest w wieku 6 lat 1 realizuje roczne obowigzkowe przygotowanie przedszkolne;

data i czytelny podpis rodzica/opiekuna prawnego

*wiasciwe podkresli¢

Zatqcznik nr 4



Do procedury bezpieczeristwa dotyczqca zapobiegania i przeciwdziatania COVID-19 wsréd dzieci, rodzicow
i pracownikow przedszkola w trakcie prowadzonych w przedszkolu zajec

PROTOKOL SZKOLENIA PRACOWNIKOW

Data SZKOLENIA: .....coviieieieiiiiiee ettt

Prowadzacy SZKOIENIE: .........ccccueieieeiieiieteeeecee et

Temat szkolenia: Procedura organizacji pracy i codziennego postepowania w funkcjonalnosci
przedszkola w czasie ogloszonej pandemii

Szczegolowe zagadnienia szkolenia: Obowiazki, zalecenia, wytyczne .

Uczestnicy szkolenia

L. p. | Imieinazwisko pracownika Stanowisko Podpis
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